
 
 

Grundlegende Informationen zur Betreuung einer Abschlussarbeit  
 

Fachbereich 1: Wirtschafts- und Gesellschaftswissenschaften 
Prof. Dr. Antje Ducki 

Formales Formales: Link zu FAQ des FB1: http://www.beuth-
hochschule.de/de/2571/  
 

 Für eine Prüfung im Sommer muss bis zum Ende des 
vorangegangenen Wintersemesters die Anmeldung im 
Prüfungsamt abgegeben sein  

 Titel der Arbeit und Betreuer festlegen  

 Zeitplan und Exposé erstellen  

 Arbeit erstellen und abgeben  

 Ca. 4-6 Wochen nach Abgabe der Abschlussarbeit erfolgt die 
Anmeldung für nächstmöglichen mündlichen Prüfungstermin 
durch die Betreuerin: die Anmeldung ist gleichzeitig die 
Bestätigung, dass die Arbeit mit mindestens ausreichend benotet 
wird  

Betreuungsablauf  Abgabe des Exposés → Rückmeldung  

 Abgabe des ersten Kapitels → Rückmeldung  

 Abgabe des Theorieteils → Rückmeldung und Besprechung des 
empirischen Teils  

 Abgabe des empirischen Teils → Rückmeldung  

 Endabgabe  

Aufbau eines 
Exposees: 

 Begründung für das Thema  

 Fragestellung  

 Zielstellung der Arbeit  

 Theoretische Einordnung  

 Geplantes Vorgehen im empirischen Teil  

 Methode  

 Stichprobe  

 Vermutete Ergebnisse  

 Relevante Literatur  

 Zeitplan  

Wichtig für die 
Bearbeitung der 
Theorie  

 

 Die Relevanz der Theorie für die Fragestellung muss deutlich 
herausgearbeitet werden  

 Kapitel/Absätze müssen einen Bezug zueinander haben 

http://www.beuth-hochschule.de/de/2571/
http://www.beuth-hochschule.de/de/2571/


 Am Ende jedes größeren Abschnitt soll eine Zusammenfassung 
die  Relevanz des Kapitels/Abschnitts für die eigene Fragestellung 
fokussiert darstellen 

Hilfestellungen 
zum Schreiben 
einer 
Abschlussarbeit  

 

Gloede, Dieter: Hinweise zur Gestaltung von Bachelor- und 
Masterarbeiten. 2. Auflage von 2018; URL: http://www.beuth-
hochschule.de/fileadmin/fachbereich/1/dokument/Leitfaden_Gestal
tung_von_Bachelor-_und_Masterarbeiten.pdf 

Wo findet man 
Literatur? 

 Bei der Abschlussarbeitsbetreuerin  

 Bibliotheken (online und in Berlin): Beuth, StaBi, FU, TU, HU 

 Literaturverbünde KVK: Karlsruher Virtueller Katalog:  

 (http://www.ubka.uni-karlsruhe.de/kvk.html)  

 Literaturdatenbanken Pub Med, Psyclit, Subito, Hogreve 
Arbeitspsychologie 

 Zeitschriftendatenbanken (ZDB) wegen der Aktualität  

 Statista 

 Google Scholar, Google Books 

Wie bearbeitet 
man Literatur? 

 Sorgfältige Literaturrecherche   

 Fragen an den Text formulieren/ Fragestellung formulieren  

 Texte durchblättern und querlesen  

 Literatur lesen und verstehen  

 Literatur zusammenfassen  

 Literatur in Hinblick auf die eigene Fragestellung bewerten  

 Relevantes in Kernaussagen mit eigenen Worten 
zusammenfassen  

 Literaturquellen sofort vollständig schriftlich dokumentieren 

 Eigene Aussagen belegen durch Verweis auf Literatur  

 Wann hört man auf zu recherchieren?  
  Wenn sich der Kreis schließt  

Beurteilungsdimen
sionen für die 
Begutachtung der 
Arbeit 

Die Abschlussarbeit besteht aus:  

 Zusammenfassung  

 Einleitung  

 Fragestellung  

 Darstellung des aktuellen Forschungstandes:  
Theoretische Modelle, aktuelle Studien  

 Darstellung der Methodik  

 Darstellung der Ergebnisse  

 Interpretation und Diskussion  

 Einordnung der Ergebnisse in den bisherigen Wissensstand  

 Weiterführende Anregungen  

 Bibliographierung der benutzten Literatur  

 Materialanhang  
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